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インターネットの画像をダウンロードする。１

-1 Click Click画像の上で右 →現れるメニューの【名前を付けて画像を保存】

【画像の保存】ダイアログがあらわれる。→-2
Click保存場所・ファイル名を決める。 →

マウスの設定① 遅いダブルクリック速度に反応させる。２

-1 Double Click【マイコンピュータ】

-2 Double Click【コントロールパネル】

- 3 Double Click

【マウスのプロパティ】が現れる。-4

【ダブルクリックの速度】を調整する。-5
-6 Double Click【びっくり箱】テスト面

【お化けもどき】が飛び出せば成功-7

-8 Click

マウスの設定② 左きき用にする。３

Click Click上の【マウスのプロパティ】の【ポインタの選択】で【左きき用】 →
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４ 拡張子の表示

拡張子が表示されない場合は表示されるように設定してください。

メニュー【表示 ( の場合)】または【ツール ( の場合)】 →-1 Win 98 XP Click
Click【フォルダオプション】

-2 Click【フォルダオプション】ダイアログが現れる。→【表示】タグ

【詳細設定】リストの中から-3
【登録されている拡張子は表示しない（ の場合 】またはXP ）

【登録されているファイルの拡張子は表示しない（ の場合 】を見つける。-3 Win 98 ）

（チェックが無いと拡張子は表示される。 チェックがあると拡張子は表示されない ）→。

チェックを外す。 →【 】を する。OK Click
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５ の活用Microsoft Photo Editor
には画像処理ソフト が付いています。Microsoft Office Microsoft Photo Editor

と同様に軽快に起動し画像の縮小にはとても便利に使えます。Paint

の確認-1 Microsoft Photo Editor

のインストール （ がインストールされていない場合）-2 Photo Editor Photo Editor
のＣＤをＣＤドライブにセットする。Microsoft Office

自動的に起動しない場合

Click Clickマイコンピュータの【ＣＤドライブ】を右 →【インストール】

Click Click-3 【メンテナンスモード】が現れる。→【機能の追加／削除】 →【次へ】

【機能の追加／削除】ダイアログが現れる。-4
【 ツール】左の＋ →【 】▼ →【ﾏｲｺﾝﾋﾟｭｰﾀから実行】 →Office Click Microsoft Photo Editor Click Click
【完了】 →【 】がインストールされる。Click Microsoft Photo Editor
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６ ファイルとそのファイルを開くアプリケーションソフトとを関連付ける

Photoshop Paint Internet Explorer画像ファイルを開くアプリケーションは 、 、

など多数ある。

ここでは画像ファイルを例にアイコンをダブルクリックすると がMicrosoft Photo Editor
。起動して画像ファイルを開くよう設定する

の場合-1 XP
画像ファイルのアイコンを右 →Click
【プログラムから開く】 →Click

Click【プログラムの選択】

の場合98
画像ファイルのアイコン選択（ ）→Click

Click【 】を押しながら右Shift

【ファイルを開く・・の選択】ダイアログが現れる。-2

【 】 または 【 】 を選択（ ）→Microsoft Poto Editor (XP) PHOTOED (98) Click
Click【この種類のファイルを開くときは ・・・・を使う】に を付ける→【 】、 Check OK

画像ファアイルのアイコンをダブルクリックする。-3

が起動すれば成功である。Microsoft Poto Editor
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７ ファイルおよびフォルダの圧縮と解凍

現在ではハードディスクの大容量化低価格が進みました。またインターネットもブロードバンドが普及

しましたので以前ほどファイル等を圧縮する必要は少なくなりました。

しかし、メールで多数のファイルを送る場合１つのフォルダに保存してまとめて送れれば便利なのです

がＯｕｔｌｏｏｋ Ｅｘｐｒｅｓｓではフォルダを添付することができません。

その対策として圧縮解凍ソフトが有効です。

フォルダを圧縮解凍ソフトで圧縮すると１つのファイルになります。フォルダを圧縮してできる１つの

ファイルは勿論Ｏｕｔｌｏｏｋ Ｅｘｐｒｅｓｓに添付して送ることができます。

メールで圧縮されたファイルを受け取った場合は圧縮解凍ソフトで解凍します。

ここでは圧縮解凍ソフトのダウンロードとその使用方法を説明します。

Ｙａｈｏｏで 解凍ソフト名 ( は小文字でもＯＫ)のキーワードで検索する。- 1 +Lhaca L
いろいろ出てくるが、次の表示のものを選択する。

+Lhaca
、 ファイルの圧縮、解凍。LZH ZIP

その中に があるのでこれをクリックしてダウンロードする→- 2 Lhaca074.EXE
のアイコン（右図上）がデスクトップに出来るlhaca074.exe

これをダブルクリックして実行します。- 3
自動圧縮解凍ソフトのショートカットアイコン （右図下） がデスクトップに+Lhaca
出来る。

解凍方法- 4
圧縮されたＬＺＨファイル（拡張子 ）またはＺＩＰファイル（拡張子 ）のlzh zip
アイコンをドラッグしてデスクトップにできているショートカットアイコン の+Lhaca
上でドロップダウンする→デスクトップに解凍されたファイルまたはフォルダが現れる

圧縮方法- 5
圧縮するファイルまたはフォルダをデスクトップにできているショートカットアイコン の+Lhaca
上でドロップダウンする→デスクトップに圧縮されたＬＺＨファイルが現れる

右図は フォルダを圧縮するためpamorama
アイコンまでドラッグしてこれから+Lhaca

ドロップダウンするところ

関連付け- 6
のアイコンをダブルクリックして+Lhaca

『 設定』ダイアログを開き『 』+Lhaca LZH
『 』双方選択して沈み込んだ状態にしてZIP
【ＯＫ】ボタンをクリック する。CLICK
この設定でドロップダウンだけでなくダブルクリックでも解凍できるようになる。
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